Warszawa, dn. ............. r.

[Imie i nazwisko, adres, kontakt kandydata]

[Nazwa

firmy]

[Imie i nazwisko adresata]
[Stanowisko adresata]

Szanowni Panstwo,

Podczas konferencji [nazwa konferencjil/targéw pracy, zorganizowanych przez
[nazwa organizatora], dowiedziatem sie o planowanej rekrutacji w dziale handlowym
Panstwa firmy. Doceniajac jej pozycje, jako lidera na rynku FMCG, zdecydowatem sie
na przedstawienie swojej kandydatury na stanowisko [nazwa stanowiska].

Od dziesieciu lat pracuje jako handlowiec w branzy FMCG. Do moich obowigzkow
nalezato budowanie sieci sprzedazy i utrzymywanie kontaktéw z kluczowymi
klientami. Ostatnim moim pracodawcg byta firma [nazwa firmy]. Praca w
miedzynarodowej organizacji wymagata ode mnie codziennego postugiwania sie
jezykiem angielskim, rownoczesnie doskonalitem znajomos¢ jezyka niemieckiego. Na
stanowisku [nazwa stanowiska] odpowiedzialny bytem za catoksztait zagadnien
zwigzanych ze sprzedaza, wprowadzaniem nowych produktdw na polski rynek;
kontrolowanie ptatnosci i windykacje naleznosci. Doceniajac moje zaangazowanie
jako pracownika, poprzedni pracodawca wielokrotnie wysytat mnie na szkolenia,
zarowno w kraju, jak i za granica.

Jestem osobg rzetelng i odpowiedzialng. Potrafie pracowa¢ pod presjg czasu,
konsekwentnie realizuje plany sprzedazy. Jestem autorem wielu wprowadzonych w
[nazwa firmy] zmian w systemie sprzedazy. Posiadam predyspozycje kwalifikujgce
mnie do pracy na stanowisku kierowniczym. Cechuje mnie dynamizm; jestem
odporny na stres, fatwo nawigzuje kontakty z ludzmi.

Wierze, ze praca w Panstwa firmie dostarczytaby mi nowych wyzwan oraz, ze moje
dotychczasowe doswiadczenia i kwalifikacje odpowiadajg Panstwa oczekiwaniom.
Bede wdzieczny za umozliwienie mi przedstawienia swojej kandydatury na
stanowisko [nazwa stanowiska] w trakcie bezposredniej rozmowy. Z przyjemnoscig
przedstawie swoje referencje od poprzednich pracodawcéw. Prosze o kontakt pod
numerem telefonu [numer telefonu].

Z powazaniem,

[Podpis kandydata]



