
 
 
 

 

Warszawa, dn. ............. r. 

[Imię i nazwisko, adres, kontakt kandydata] 
 

    
  [Nazwa 

firmy] 

[Imię i nazwisko adresata] 

[Stanowisko adresata] 

 

Szanowni Państwo, 

Podczas konferencji [nazwa konferencji]/targów pracy, zorganizowanych przez 
[nazwa organizatora], dowiedziałem się o planowanej rekrutacji w dziale handlowym 
Państwa firmy. Doceniając jej pozycję, jako lidera na rynku FMCG, zdecydowałem się 
na przedstawienie swojej kandydatury na stanowisko [nazwa stanowiska]. 

Od dziesięciu lat pracuję jako handlowiec w branży FMCG. Do moich obowiązków 
należało budowanie sieci sprzedaży i utrzymywanie kontaktów z kluczowymi 
klientami. Ostatnim moim pracodawcą była firma [nazwa firmy]. Praca w 
międzynarodowej organizacji wymagała ode mnie codziennego posługiwania się 
językiem angielskim, równocześnie doskonaliłem znajomość języka niemieckiego. Na 
stanowisku [nazwa stanowiska] odpowiedzialny byłem za całokształt zagadnień 
związanych ze sprzedażą, wprowadzaniem nowych produktów na polski rynek; 
kontrolowanie płatności i windykację należności. Doceniając moje zaangażowanie 
jako pracownika, poprzedni pracodawca wielokrotnie wysyłał mnie na szkolenia, 
zarówno w kraju, jak i za granicą.  

Jestem osobą rzetelną i odpowiedzialną. Potrafię pracować pod presją czasu, 
konsekwentnie realizuję plany sprzedaży. Jestem autorem wielu wprowadzonych w 
[nazwa firmy] zmian w systemie sprzedaży. Posiadam predyspozycje kwalifikujące 
mnie do pracy na stanowisku kierowniczym. Cechuje mnie dynamizm; jestem 
odporny na stres, łatwo nawiązuję kontakty z ludźmi.  

Wierzę, że praca w Państwa firmie dostarczyłaby mi nowych wyzwań oraz, że moje 
dotychczasowe doświadczenia i kwalifikacje odpowiadają Państwa oczekiwaniom. 
Będę wdzięczny za umożliwienie mi przedstawienia swojej kandydatury na 
stanowisko [nazwa stanowiska] w trakcie bezpośredniej rozmowy. Z przyjemnością 
przedstawię swoje referencje od poprzednich pracodawców. Proszę o kontakt pod 
numerem telefonu [numer telefonu]. 

 
Z poważaniem, 

 
[Podpis kandydata] 

 


